UNIVERSIDADE DE BRASILIA
GABINETE DO REITOR

ATO DA REITORIA N¢ 439 /87

O PRESIDENTE DA FUNDAGCAO E REITOR DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no
uso de suas atribuigaes e de acordo com o disposto no Regimento da Administragio
Superior da Universidadé, tendo em vista a Resolugao do Conselho Diretor em sua
2952 reuniao, realizada em 10.4.87, ; -

RESOLVE:

I. Aprovar a estrutura organizacional do Centro de Processamento
de Dados, ao qual compete o planejamento, a coordenagio e a execugio dos servi-
Gos relacionados ao tratamento eletronico das informagoes, éompreendendo os se-
guintes orgaos.

1. Diretoria
2. Vice-Diretoria i
3..Conselho Tecnico
4. Servigo de Aplicagao Academicas
4.1 Divisao de Desenvolvimento
4.2 Divisao de Atendimento a Usuarios
4.2.1 Segio de Atendimento a Usuarios de Micros
4.2.2.Segcao de Atendimento a Usuarios de "Main-Frames"
4.2.3 Segao de Atendimento a Usuariosde Estatisticas
5. Servigo de Suporte. : h
5.1 Divisao de Suporte.Bésico
. 5.2 Divisao de Operacgao
e 5.3 Divisao de Digitagao
‘5.4 Divisao de Equipamentos
- 5.4.1 Segio de Manutengio de Equipamentos
{ .5.,4.2 Segao de Manutengio de Redes de Teleprocessamento
6. Servigo de Aplicagoes Administrativas
6.1 Divisao de Desenvolvimento
p " 6.2 Divisao de Manutengao de Sistemas
6.2.1'Segao de Sistemas Academicos
1..6.2:2 Segao de Sistemas de 6rg£os Suplementares
T : . % Segip de Sistemas Financeiros e de Recursos Humanos
' 6.2.4 Segdo de Sistemas Materiais e Patrimoniais’
7. Servigo -de Administragao e Documentagao
7.1 Divisao de Acompanhamento e Métodos
7.1.1 Segao de Métodos e Documentagao
7.1.2 Segao de Acompanhamento e Recursos Humanos

'
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; 7.2 D1v1sao de Apoio -~ il0 : i g R
. =y 7.1.1 Segao de Servigos Gerais : :
E Al _rtLTZ-Segao de Apoio Administrativo - : = :

Atrlbuzr aos orgaos integrantes da estrutura organlzac1ona1 do
Centro de Processamento de Dados as seguintes competenc1as.

. 1. A Diretoria compete a coordenagao, 0 planeJamento, a supervi-
; sao eo controle das atividades de processamento eletronlco de dados e de trata-
~7° ~ mento das 1nformagoes no amblto do CPD. ; 45 o

J: . : - 2. A V1ce-01retor1a compete' ' : ] 5

ji.'_y' a) substituir, e representar o Dlretor em seus 1mped1mentos even-
: tuais; ‘ :
.. a ~
52 it . s b) coordenar e executar demals atividades por expressa delegagao

" A de competenc1a.

S el i i 3. Ao Conselho Tecnico compete aconselhar a dlregao do Centro de
: Processamento de Dados quanto a determlnagao de polltlcas, dlretrlzes e metas da
pli 2z .- _area. : HEZRlrh S - sk

.

4. Ao servigo de Apllcagoes Academlcas compete a superv1sao, a co

i ordenagao e o controle das atividades de suporte_ e auxilio a _omunldade academi-

ca e cientifica da Universidade; na utlllzagao da 1nfonmatlca caomo Ferramenta para
o ensino, a pesquisa e a extensao. Compreende os segu1ntes orgaos'

Divisao de Desenvolvimento . _ e

Divisao de Atendimento a Usuérios - Lk
- Secao de Atendimento a Usuarios de Micros ,
. — Segao dé Atendimento a Usuarios de "Main-Frames"
y = Segao de Atendimento & Usuérios de Estatisticas.
o i Al : e 4 1A n1v15ao de Desenvolvimento .compete desenvolver e adaptar
' ‘ sistemas de aplicacao cientifica;

o SRR T 3 1 D%v1sao de Atendimento a Usuarlos compete a coordenagao

)

e o .controle do’atendlmento a comunldace-academlca na uti-

lizagao dos equipamentos e servigos prestados pelo Centro
" de Processamento de Dados. e

4.2.1 A Segao de Atendimento a Usuérios'de Micros, compe-

B e 2 g . A e te: 4
Beeden DTS LB R By i . a) assessorar os trabalhos .de ensino e pesquisa, acom
S MR N e ST o s panhando o seu desenvolvimento e orientando sobre
K (3 s 5 ' as aplicagoes que utilizem microcomputadores;

. i - el . 0 . 4l A A <
‘ - . TN g ot ! b) orientar os usuarios da area academica sobre a uti
il P : ) lizagao de pacotes especificos.para microcomputa-

bl it to . : . : % res;
; Rl .i?i :  ' s el ¢) divulgar - junto a comunldade c1ent1f1ca os equipa-
. Sy };ﬁh. : Ry mentos e. apllcatlvos dlspon1ve1s,~‘
: -t P d) oferecer e reallzar cursos, ‘para usuarios de mi-
. o S - cros, que atendam as demaﬂdas da comunldade uni-
2 et At ; © versitaria; % L8 L

S s s o .r_.,:: T g e, e = A e, S e
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e) orientar os usuarios academicos na escolha e na:
implantacao de "hardware" e "software'" de micro-
computadores, no ensino e na pesquisa.

- 4.2.2 "A’Segao de Atendimento a Usuarios de - "Main-Frames"
—competes: -
. a) ‘assessorar a execugac de trabalhos de ensino e

pesquisa, acompanhando o seu desenvolv1mento,'su—
gerindo técnicas que possam ser aplicadas e dis-
: : : cutindo os resultados ObtldOS,
e e A o R orientar 6s usuarios na utilizagao de pacotes ci-
% it : ; entificos para equipamentos de grande porte;
Sl ' } : c)‘pianejar e executar cursos vinculados a lingua-

R P » gens e pacot-s de equlpamentos de grande porte;
.. - ' s o d) cadastrar e: d1vulgar "software" .vinculados a area
T G e st T.‘ e academlca, disponiveis no amblto interno e exter-
. = z ; SR ~ no a Universidade. =
Vak Bty R o ; 4 2.3 A segao de Atendimento a Usuarlos de Estatlstlcas com
pete: L &

__.a) orientar.os pesquisadores no formato de documen-
_ tos para Captagao de dados aplicéyeis a questioné
- 1 : : ‘ ‘rios que demandem a utilizag7,_de_pacotes estati§
: : ticos; i Qe :
b) orientar os usuarios na utilizagio de pacotes es-
tatisticos dlsponlvels para micros e Whqumme@“
c) desenvolver. programas v1sando agilizar o processa
: mento dos dados estatlstlcos utlllzados nas pes-
s tads o0 _ : quisas; :
: d) acompanhar 0. desenvolv1mento de pesquisas no que
tange a utlllzagao dos equ1pamentos e pacotes dis
: p0n1V815 ho CPD; : ;
g .- . ¥aes e e) analisar os resultados das pesqu1sas que utilizem
el e : AN : : S _ . micros e "Main-Frames'", no tocante a .utilizagao
: 7 ' .dos pacotes estatlstlcos e propondo as corregses
necessarlas.

P

5. Ao Serv1go de Suporte compete a superv1sao, a coordenagao e o
: g fﬁcontrole das atividades de pesquisa, desenvolvimento e manutengao de . "software"
b a1 Ep;sico-e as de administragao de dados, rede de teleprocessamento e banco de  da-
’ ‘ .bos._Compreende os seguintgs érgios: : :

~-':f Sl P j';- Divisao de Suporte Bésiéo
Divisao de Operagao

e ; ~ Divisao de Digitagdo

: .:t. ,}f- e E ' pivisdo de Equipamentos ‘ 4 :
T Wi R - Segao de Manutengao de Equlpame"t°5 £ g
F ST 7 - Segao de Manutengao de Redes de TeleprocessamentoA
Dl T e : \A . : A
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A Divisao de suporte Basico compete:
a) realizar certificacao de "Software" padrao;
b) realizar atividades de divulgagio de "Software";

_q) reallzar pesqulsas e otlmlzagao de "'software";

d) apoiar “atividades de desenvolvimento de projetos e manu-
tengao com técnicas de "software";

e) administrar bancos de dados, verificando periodicamente

' seu estado; %

f) realizar exame de aprovagao de bancos de dados e redes de
Teleprocessamento; ‘ }

g) desenvolver aplicagaes com vistas a racionalizagao do uso
do computador;

h) coordenar atividades de admlnlstragao de dados, a partir
do seu envolvimento no processo de planejamento de siste-
mas e na definigao de critérios de integragao e redundan-
cia controlada de dados.

-

A Divisao de Operagao compete:

-a) coordenar atividades executadas pelos turnos de Operagao,

b) divulgar aplicagoes as unidades internas.

A Divisao de Digitagao compete:

a) coordenar as atividades executadas pelos turnos de digi-
tagao; S

b) receber e distribuir servigos e preencher as formalidades
de protocolo. £

A Divisao de Equipémentos compete:

a) realizar pesquisas e desenvolver organizagSes de banco de
dados e rede de Teleprocessamento;

b) coordenar e supervisionar a execugao das atividades desen
volvidas no ambitb das se “ es que lhe estao subordinadas.

5.4. 1 A segao de Manutengao de equlpamentos compete:

a) executar as atividades de manutengao de equipamen -
tos de processamento de dados e equipamentos . auxi-
liares do CPD;

b) supervisionar a utlllzagao dos equ1pamentos v1ncu1a
dos ao CPD; .

c) informar as demais areas da comunidade. uniyersité-
ria sobre as condigoes de utilizagio de equipamen-

: tos de uso comum;

d) supervisionar a prestagao de servigos de manutengao
reallzados por terceiros; '

e) coordenar os servigos de 1nfra-estrutura necessé—
'rlos a 1nstalagao de equipamentos de processamento

de dados no amblto da Universidade; iy
~ f) realizar pesquisas para o desenvolvimento dlSpOSltl
; vos que visem a melhor utilizagao dos equlpamenpos
~‘instalados. S
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‘5.4.2 A segao de Manutengao de Redes compete:

a) realizar estudos permanentes sobre o dlmen51onamen-
to das redes de Teleprocessamento'

6. Ao S
de projetos de sistem
e coordenagao -de ativ
sistemas de processam

Divisao

Divisao

Segao
Secgao
Segao
Segao
6.1

b) definir requisitos tecnicos necessarios a realiza-
gao de interligagoes, a nivel de teleprocessamento,
com éhgios exeternos a Universidade;

c) realizar manutengao de equipamentos vinculados  as
redes de Teleprocessamento; ' ’

d) supervisionar a utilizagao de linhas de Teleproces—

samento, no ambito da Universidade.

e) informar as diversas areas da Universidade sobre as
condlgoes das linhas e dos equ1pamentos de . Tele-
processamento; =

f) examinar as condigoes de 1mplantagao de. pPOJetO v1n

culados a rede de teleprocessamento'

-

ervigo de Aplicagoes Administrativas compete a implementagao
as internos e externos a FUB, viabilizados pelo planejamento

idades relacionadas a execugao, avallagao e manutengao © o de
ento eletronico de dados. Compreende os segu1ntes orgaos.
de Desenvolvimento

de Manutengao de Sistemas : :
de Sistemas Academicos e
de Sistemas de Orgaos Suplementares
de Sistemas Financeiros. e de Recursos Humanos.

de Sistemas Materiais e Patrimoniais.

A Divis3do de Desenvolvimento compete: _

a) levantar dados junto aos usuarios para a definigao de ob-
Jjetivos e diretrizes e forma;izagao dos instruyentos ne-
cessarios a execugao dos projetos;

b) detalhar projetos de 'sistemas diagnosticando os problemas

determinando sdlugoes; :
c) desenvolver projetos e implantar 51stemas, .
d) treinar o pessoal lotado nas unldades usuarlas e no CPD

sobre a utilizagao dos sistemas 1mp1antados'

e)’elaborar a documentagao de 51stemas.

A Divisao de documentagao de Sistemas compete a coordenagao,
superv1sao e execugao das atividades-desenvolvidas no ambltq

‘das segoes que lhe sao subordlnadas. ' , T e

6.2{1-A segao de S1stemas Academlcos compete::
a) executar os sistemas implantados;
b) controlar a qual1dade dos resultados,

-

;.c) proceder ‘a manutengao corretivo e preventlvo em s1s'

-otemas'

\

: nico de Dados.

d)vdesenVolver novas rotinas em processamento elet 8§_'
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4 ak 6.2.2 A Segao de Sistemas de Orgdos Suplementares compete:

--a)- ‘executar os sistemas implantados; - E, L
b) controlar a qualidade dos resultadOS' ‘

.Compreende os segulntes Orgaos.

i v AR Y L S e
s SR ‘ . - “ £ AR 3 .

- ¢) proceder a manutengao corretivo e preventlvo em sis
temas; SREH
d) desenvolver novas rotinas em processamento eletro-
nico de dados. -

6.2.3 A Segao de Slstemas Financeiros e de Recursos . Humanos
compete:
a) executar os s1stemas 1mp1antados,
'b) controlar a qu ‘.idade dos resultados;

° .v .- 'c) proceder a manutenggo copretiva e preventiVa em sis

B

5 ; Ll temas; » 2
d) desenvolver novas rctinas em processamento eletroni-
.co de dados.

6. 2 4 A Segao de Sistemas Materiais e Patrimoniais.
eI "a) executar os sistemas 1mplantad05'
b) controlar a qualldade dos resultados}
" ¢) proceder a manutengao corretiva*: preventiva em sis
temas; 4 ' St By
d) desenvolver novas rotlnas em processamento eletrani
! co de dados.

7. Ao Serv1go de Admlnlstragao e Documentagao compete a coordenagao,

a superv1sao e 0 controle das atividades relacionadas com Documentagao e . Normas

Tecnlcas, Acompanhamento de PrOJetos, Recursos Humanos e Apo;o Administrativo.

e s D1v;sao de « \companhamento e Métodos
~.Segao de Méfodos e Documentagao

e 2 ='Segao de'Acompanhamento de Recursos Humanos :

) Divisao de Apoio Admlnlstratlvo STl e " .
- Segao“de Servigos Gerais '
. -= Segao de Apoio Administrativo

: N ; i 7.1 A Divisdo de Acompanhamento e Metodos compete a  coordenagao
e e

superv1sao das atividades desenvolvidas no.ambito das se-
- goes que lhe sao subordlnadas.
S _” 7.1.1 A Segao de Métodos e Documentagao compete.
G a) propor o continuo aperfelgoamento dos sistemas e me-
. . todos do CPD
o TR, e T i b) coordenar as at1v1dades relacxonadas com Organlzagao,
Metodos e Documentagao de Slstemas no_amblto do CPD

G e, quando necessario, nas unidades da Universidade.

7.1.2 A Segao de Acompanhamerito de Recursos compete:
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.a) desenvblver metodos de acompanhamento e coatrole do
planeJamento global do CPD;
acompanhar a execugao do planeJamento aprovado, ob-

% servando os CPltePIOS e as prioridades estabelecidas

o

nos Planos Setoriais e no Plano Dlretor de Informati

ca;

acompanhar e executar as atividades referentes a Re-

cursos‘Humanos de acordo com as dlretr;zes emanados

" .da DRH, a exemplo de recrutamento, aperfeigoamento e
" treinamento do pessoal do CPD; :

c)

d) coordenar e acompanhar a reallzagao de cursos, semi-
narios e pales**as.
7 2 A Divisao de Ap01o compete a coordenagao, supervisao e execu

gao das atividades desenvolv1das no amblto das - segoes que lhe
sao -subordinadas. . -~ - :
7.2. 1 A Segao de Serv1gos Gerais compete:

a) receber e controlar a entrada e saida de docuﬁentos
e correspondenc1a5'“
b) executar’ servicos de reprografla, montagem, datilo-
grafia e desenho; 43T g
executar e controlar os servzgos de copa e limpeza.

c)
7. 2 2 A Segao de Apoio compete: 3
a) coordenar os estudos de elaboragao orgamentarla'
b)_gxecutar atividades relacionadas com orgamento,
tabilidade, material, pessoal e'patﬁomanib do CPD;
c) controlar e executar as at1v1dades relac1onadas com
‘custos do CPD; ) %
executar as. at1v1dades relac1onadas com expediente.

con-

d)
¢ A . e
: III. Vincular o referido Centro a Reitoria.
T ; S . i :
S . =~ 1IV. 'Este Ato réentrara em v1gor na data de sua a551natura e revoga o
Ato .da Reitoria n2 214/86. : -2 :

VRT/DECANOS/CPD/DRH/PES/ACS/SCA

Brasilia, 0 de setembro de 1987.

e 7 CRISTOVAM BUARél\Jﬁ/)\
ke Reitor -
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