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RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO N. 0013/2015

Aprova o Regimento Interno do Instituto de
Ciéncias Exatas — |E da Universidade de
Brasilia.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso
de suas atribuigcdes, em sua 4262 Reunido, realizada em 22/5/2015, e considerando o
constante do processo referente ao UnBDoc n. 132773/2014, de 2/10/2014,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Instiiuto de Ciéncias Exatas - IE da
Universidade de Brasilia.

Art. 2¢ Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Brasilia, 22 de maio de 2015.

veled
lvan Marques de Toledo Camé rgo
Presidente

Clcopia: VRT/GRE/Decanatos/IE/SCA.
NO
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REGIMENTO INTERNO DO iN&TiTUTO DE CIENCIAS EXATAS
DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA - IE/UNB

Titulo | — Preambulo

Art. 12 O Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Exatas, em concordéancia com
o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade de Brasilia, regulamenta a
organizacao e disciplina o funcionamento do Instituto de Ciéncias Exatas.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Regimento Interno
implementadas e interpretadas a luz das finaiidades e dos principios
constantes nos artigos do Titulo Il e 12 no Art. 5° do Estatuto da

Universidade de Brasilia.

Titulo Il = Da Natureza e das Finalidades

Art. 20 C Instituto de Ciéncias Exatas da Universidade de Brasilia — IE, conforme
dispesto no inciso IV do Ari. 28 do Estatute da Universidade de Brasilia, é
uma Unidade Académica integrante da Universidade de Brasilia, sendo
regido pelo Estatuto e pelo Regimento Geral da UnB, por este Regimento

Interno e pelas demais disposi¢cdes regulamentares aplicaveis.
Art. 32 Sao objetivos do Instituto de Ciéncias Exatas:

| promover a exceléncia do ensino, nos niveis de graduagéc e poés-graduacio,
da pesquisa e da extensdo, nas areas de Matematica, Estatistica, Ciéncia da

Computagao e suas aplicacdes;

I promover e divulgar estudos avangados nas areas de especialidade do

Instituto:

(] formar e aprimorar professores, pasquisadores, analistas e técnicos de aito
nivel, capazes de pesquisar, criar, aplicar e transmitir conhecimentos
tecnologias para promover ¢ bem estar e o desenvolvimento social:

v promover relagbes entre suas éareas especificas de estudos e demais
saberes cientificos, sociais e culturais, corn vistas a ampliar o dialogo

interdisciplinar;

Vv contribuir, no que the couber para o cumprimento da missao da

Universidade de Brasilia.
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§ 12 Para a consecucao de seus objetivos, o Instituto de Ciéncias Exatas
podera, dentre outras atividades:

promover cursos de graduacao e de pos-graduacac, seminarios, SImposios,
conferéncias, congressos, ciicinas, mesas redondas, grupos de pesquisa e
de trabalho, encontros,  cursos de extenséo, de educacgéo continuada e de
especializacao;

publicar estudos em veiculos proprios ou de terceiros para o fim de
engrandecimento da Matematica, da Estatistica e da Ciéncia da
Computagao, bem como para viabilizagao dos demais objetivos do Institutc
de Ciéncias Exatas da UnB;

promover e incentivar o aperfeicoamento cientifico do corpo docente e
discente;

promover o aperfeigoamento profissional do corpo de servidores técnice-
administrativos:

desenvolver pesquisas. consuliorias, hem comno participar de contratos,
convénios e parcerias que reputar relevantes para o incremento das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo nas &reas de especialidade do
Instituto;

coligar-se com outros 6rgéos ou entidades vinculados a UnB ou a outras
instituicdes que comunguem dos objetivos do Instituto de Ciéncias Exatas:

criar e alterar grupcs e nucleos de pesquisa avangada em Matematica,
Estatistica e Ciéncia da Computacéo;

centros de

propor ao Conselho Universitaric da UnB a criagdo e alteracdo ds
a Computagao e

pesquisas avangadas em Matematica, Estatistica, Ciéncia d
suas aplicacgdes.

engajar-se em projetos interdisciplinares e multidisciplinares.
Titulo Il — Da Estrutura Administrativa e Organizacional

A estrutura administrativa e crganizacional do |E é integrada por:
Conselho do Instituto;

Congregagao de Carreira dos Cursos de Graduagéo;
Congregagéao de Carreira dos Cursos de Pds-Graduacgéo;
Conselho de Extensan;

Diretoria;



== Universidade de Brasilia

VI
VI
Art. 52

Art. 6°

VII
VIII

Xl

Xl

Xl
AV

Departamentos;
Colegiados Departamentais.

A administracao superior do IE é responsabilidade do Conselnho do Instituto,
da Congregagao de Carreira dos Cursos de Graduagdo - CCCG/IE, da
Congregacao de Carreira dos Cursos de Pos-Graduagao — CCCPG/IE e do
Conselho de Extensao — CE/IE, como 6rgdos normativos, deliberativos e
consultivos, e da Diretoria, corno drgao executivo.

Capitulo | - Do Conselho e da Diretoria do IE

Secao | — Do Conselho do Instituto

O Conselho do |IE € o ¢rgdo maximo do Instituto de Ciéncias Exatas para fins
deliberativos e de recursos, em matérias administrativas e académicas, e
tern como atribuigdes:

formular politicas globais para o IE;

planejar a utilizagdo e administrar os recursos humanos, orcamentarios,
financeiros e materiais;

avaliar o desempenho do Instituto, dos Departamentos e dos docentes:
coordenar e avaliar as atividades de ensino, pesquisa extensao;
aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IE;
conduzir o processo interno de eleicdo do Diretor e do Vice-Diretor;
definir critérios para alocagdo de recursos orgcamentarios;

apreciar, em grau de recurso, as decisdes dos demais Colegiados do
Instituto;

propor a atribuigao de honrarias universitarias;
estabelecer normas e critérios de gestac do pessoeal lotado no Instituto:

propor o afastamento ou a destituicao do Diretor do Instituto, ina forma da iei
e do Regimento Geral da Universidade de Brasilia;

deliberar a respeitc da utilizagdo de eguipamentos e instalagbes scb a
guarda do Instituto;

apreciar proposta de Departamento sobre a destituicdo do seu Chefe;

apreciar e regulamentar, no ambito do Instituto, quando for o caso, as
normas baixadas por instancias superiores;
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apreciar e deliberar sobre cursos, programas de ensino, pesquisa e extensao
e demais projetos de cunho académico-cientifico;

apreciar recursos contra atos do Diretor;

nomologar as indicagdes de Coordenador de Extensao do Instituto feitas pela
Direcéo;

opinar ou deliberar sobre outros assuntos de sua algada.

Compdem o Conselho do |E:

o Diretor, como Presidente;

o Vice-Diretor, como Vice-Presidente;

os Chefes dos Departamentos integrantes do IE;

um representante docente de cada Departamento, eleito por seus pares;

um representante discente dos cursos de Pos-Graduacdo stricto sensu,
eleito por seus pares;

um representante discente dos cursos de Graduag&o, eleito por seus pares;

um representante de todos os Técnicos-Administrativos do Instituto, eleito
por seus pares.

§1° Nas suas faltas ou impedimentos, os representantes referidos nas
alineas de IV a VIl serdo substituidos pelos respectivos suplentes,
eleitos na forma definida rzra os titulares.

Secao Il — Da Diretoria

Cornpoem a Diretoria do IE:

o Diretor,;

o Vice-Diretor;

a Secretaria Administrativa.

O Diretor e o Vice-Diretor do |E serdo escoelhidos na forma da lei.

§12 Nas faltas e impedimentos do Diretor, a Direcdo é exercida pelo Vice-
Diretor.

§2° Nas faltas ou nos impedimentos do Diretor e do Vice-Diretor, a Direcac
e exercida pelc membro do Conselho do IE que tiver mais tempo de
exercicio de magislério na Universidade de Brasilia.

Compete ao Diretor do IE:
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Art. 11.

coordenar e fiscalizar o funcionamento do Instituto;
promover a articulagéo das atividades dos érgaos integrantes;

representar o |[E no Conselho Universitario, no Ccnselho de Administragao,
nas Camaras de Administracao, Orcamento e Finangas e nos demais ¢rgaos
administrativos superiores ca Universidade, quando for o caso;

representar o |lE em solenidades internas e externas;

convocar e presidir as reunides do Conselho do Instituto, da Congregacac
de Carreira dos Cursos de Pos-Graduagao e do Conselho de Extenséo;

cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Estatuto e do Regimento Geral da
UnB, do Regimentc Interno do Instituto e demais normas pertinentes:

cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho do IE, do Conselho de
Extensao do IE e das Congregacgdes de Carreira do Instituto:

fazer cumprir, no ambito do Instituto, as normas baixadas por instancias
superiores;

alocar recursos orgamentarios, conforme critérios definidos pelo Conselho do
instituto;

administrar a utilizagdo de instalagdes e de equipamentos sob a guarda do
Instituto; :

fazer cumprir as normas e os critérios de gestdo de pessoal estabelecidos
pelo Conselho ou por instancias administrativas superiores:

ccordenar e executar planos de desenvolvimento institucional do Instituto:

submeter ao Conselho <o Instituto propostas de critérios para
reconhecimentc do mérito académico de docentes e de alunos e do mérito
profissional de técnicos-administrativos;

encaminhar acs érgdos competentes, ouvidos os Departamentos envolvidos,
os nomes dos Coordenadores de Graduacdo, de Extensdc e de Pos-
Graduagéo, indicados dentre os professores do quadro de pessoal docente
permanente, com pelo menos ¢ois anos de experiéncia na UnB;:

elaborar o relatério anual de atividades durante o primeiro trimesire do ano
sequinte.

Compete ao Vice-Diretor do |E:
convocar e presidir a Congregagao de Carreira dos Cursos de Graduagéo;

zelar pelo cumprimento das atribuicées da Congregacdo de Carreira dos
Cursos de Graduagado do IE;

substituir o Diretor ern seus ‘mpedimentos;
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VI

VII

Art. 12.

Vi

Vil

VIII

exercer fungdes delegadas pelo Diretor;
representar o |E;

cumprir e fazer cumgrir as cisposigcdes do Estatuto e do Regimento Geral da
UnB. do Regimento Interno do Instituto e demais normas pertinentes;

cumprir e fazer cumprir as deliberagées do Conselho do Instituto, das
Congregacoes de Carreira de Cursos e do Conselhc de Extenséao.

A Secretaria Administrativa do IE tem a fungdo de oferecer suporie
administrativo a Unidade, prestando servigos de preparagao e distribuigao de
documentagao, elaboragdo de atas de reunides dc Conselho do Instituto,
das Congregacdes de Carreiros de Cursos e do Conselho de Extensao,
encaminhamento de oficios, memorandos e todos os documentos oficiais
referentes a docentes, técnicos-administrativos e alunos, e a gestdo da
Unidade e de seus 6rgaos.

A Secretaria Administrativa do |E & composta especialmente peios
servidores:

Assistente de Diregao;

Secretarios;

Técnicos e Assistentes Administrativos;
Auxiliares.

Sao atribuicdes da Secretaria do IE:

atender o publico em geral e, em especial, os aiunos, informando-os
adequadamente dos tramites processuais administrativos pertinentes;

manter andamento atualizado dos processos administrativos em tramitacéo
no |E;

impulsionar, de oficio, os ziovcessos administrativos em tramitacdo no IE,
sem prejuizo da atuagao dos interessados;

emitir documentos mediante solicitagdo dos interessados:

registrar e arquivar correspondéncias e documentos do IE, inclusive dos
prograrmas de seus cursos;

secretariar reuniées do Consaiho do Instituto, das Congregacées de Carreira
e do Conselho de Extensao do IE;

assessorar os coordenadores de cursos, de programas de pos-graduacéo e
de extensao do IE;

assessorar a Diregao do |IE na elaboragé&o e acompanhamento do Plano de
Desenvolvimento Institucionai;
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Art. 17.
Art. 18.

assessorar os representantes do |E nas camaras e conselhos superiores de
que participam;

zelar pelo patriménio sob responsabilidade da Diretoria do IE;

programar, apos consulta aos interessados, e apos deliberagao do Diretor,
as férias dos servidores docentes e técnico-administratives iotados na
Diretoria do IE;

executar demais atribui¢cdes determinadas pela Diregao.

§12 Ato da Diregcao do |[E fixara atribuicbes especificas aos servidores
técnico-administrativos nela lotados.

[f=]

§2

Cabe a Secretaria do |IE cumprir todos os regimentos, regulamentos e
normas em vigor na UnB

Capitulo II - Dos Departamentos

Os Departamentos. organizados por area de conhecimento, s3o vinculados
ao Instituto de Ciéncias Exatas e tém como principais atribuigbes coordenar
e executar atividades de ensino, pesquisa e extensdo, no ambito de sua
competéncia.

Integram o Instituto de Ciéncias Exatas os seguintes Departamentos.
Matematica (MAT);

Estatistica (EST);

Ciéncia da Computagao (CIC).

Os Departamentos tém, como instancia deliberativa sobre politicas,
estratégias e rotinas académicas e administrativas em suas respectivas
areas de atuagado, o Colegiado do Departamento e, como instancia
executiva, a Chefia.

§12 Nas faltas e impedinmenios do Chefe do Departamento, a Chefia é
exercida pelo Subchefe.

§2¢ Nas faltas e impedimentos do Chefe e do Subchefe, a Chefia é exercida
pelo docente, desse Departamento, com mais tempo de exercicio de
magistério na Universidade de Brasilia.

Séo atribuigdes do Colegiado do Departamento:
aprovar planos de desenvoivimento institucional do Departamento;

atribuir encargos de ensino, de pesquisa, administrativos e de extensadc ao
pessoal docente que o integra;
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coordenar o trabalho deo pessoal docente, visando a unidade e a eficiéncia no
ensino, na pesquisa e na extensao;

adotar ou sugerir providéncias de ordem didatica, cientifica e administrativa
aconselhaveis ao bom desenvolvimento dos trabalhos;

aprovar projetos de pesquisa e de extensdo e planos de cursos de
especializagdo, de aperfeicoamento e de extensdo no ambito do
Departamento;

adotar providéncias para o aperfeicoamento de docentes e técnicos de
laboratério e administrativos;

constituir Comissdes Permanentes locais, conforme a natureza dos
assuntos;

propor, pelo voto de 2/3 (dois tergos) de seus membros, o afastamento ou a
destituicdo do respectivo Chefe;

decidir ou opinar sobre outras matérias de sua algada.

§12 O Colegiado do Departamento delibera em plenario ou por meio de
Comissdes Fermanentes especificas, criadas em conformidade com o
inciso VII deste artigo;

§2° A composigdo, as atribuicdes e a presidéncia das Comissfes
Permanentes referidas no §1° sao definidas em Resolucdo do
respectivo  Colegiadc = devem observar o principio da
representatividade, em funcdo das especificidades de cada uma
dessas comissoes;

§32 O funcionamentc das Comissdes Permanentes deve privilegiar a
agilizagao das decisbes referentes as atividades cotidianas do
Departamento;

§4¢ De acordo com a natureza dos assuntos, as deiiberagées dos
Colegiados Departamentais e dos Colegiados dos Programas de Pods-
graduagao, bem como das Comissdes Permanentes, respeitam as
relagbes de subordinagdo aos orgaos Colegiados da Administracéo
Superior do Instituto referidos no Art. 52

Compdem c Colegiado de Departamento:
o Chefe, como Prasidente;

os demais decentes do quadro permanente, lotados no Departamento, em
exercicio de suas fungoes;

um representante dos servidores técnicos-administrativos, eleite por seus
pares;
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Art. 20.

Art 21,

VI

VII

VI

Xl

um representante discente de cada curso de graduagao coordenado pelo
Departamento, eleito por seus pares.

Paragrafo unico. Nas suas faltas ou impedimentos, os representantes
referidos nas alineas Ill e |V serao substituidos pelos respectivos suplentes,
eleitos na forma definida para escolha dos titulares.

A eleigdo do Chefe e do Subchefe do Departamentc é realizada pele
Colegiado do Departamento.

Compete ao Chefe de Departamento:
administrar e representar o Departamento;
convocar e presidir as reunides do Colegiado do Departamento;

elaborar e submeter ao Colegiado do Departamento, conforme instrugdes
dos 6rgaos superiores, os planos de desenvolvimento institucional e o plano
de atividades a serem desenvolvidas em cada periodo letivo;

fiscalizar a observancia do regime académico, o cumprimento dos programas
de ensino e a execugdo dos demais planos de trabalho;

verificar a frequéncia do pessnal lotado no Departamento;

supervisionar, no plano administrativo, 0s cursos de especializacao.
aperfeigoamento e extensao e os projetos de pesquisa realizados no ambito
do Departamento;

zelar pela ordem e unidade no ambiente do Departamento e pelo seu
patrimdnio:

cumprir e fazer cumprir as deiiberagdes do Colegiado do Departamento, bem
como os atos e as decisdes dos 6rgdos a que se subordina;

administrar e avaliar ¢ pessoal técnico-administrativo e técnico de laboratério
do Departamento, conforme o instrumento de avaliagac vigente;

consolidar os relatorios anuais de atividades dos docentes e encaminhar, até
o final do primeiro trimestre do ano seguinte, o relatério do Departamento 3
Diregao do Instituto;

decidir ou opinar sobre outras matérias de sua algada.

Capitulo lil - Das Congregagdes de Carreira dos Cursos de Graduagio e de

Art. 22.

Pés-Graduacgao e do Conselho de Extensdo do |E

A Congregacao de Carreira dos Cursos de Graduacdc — CCCG/IE e a
Congregacéo de Carreira de Pdés-Graduacao do IE — CCCPG/IE sdo os
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Colegiados de Cursos do Instituto de Ciéncias Exatas que detém as
atribuicoes previstas nos Art. 30 e Art. 31 do Regimento Geral da UnB.

§12 A CCCG/IE delibera sobre matérias pertinentes aos cursos de
graduagao, no ambito de sua competéncia.

§22 A CCCPG/IE delibera sobre matérias pertinentes aos cursos de poés-
graduagao e a pesquisa, no ambitc de sua competéncia.

§32 O Conselhc de Extens@o delibera sobre as matérias pertinentes as
atividades de extensao, no ambito da sua competéncia.

Sao atribui¢cdes da Congregagao de Carreira de Cursos de Graduacéao:
propor politicas de ensino de graduacgac;

propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da UnB o curriculo dos
cursos e eventuais modificagdes e alteragées no fluxo curricular;

homologar as listas de ofer’z de disciplinas de graduagéao a cargo de cada
Departamento do |IE, para cada periodo letivo;

decidir sobre a participagao do Instituto em disciplinas e cursos oferecidos
em outras unidades da UnB ou em outras instituigées;

analisar os processos de transferéncia cbrigatoria:

definir critérios e decidir sobre vagas para mudanga de curso, duplo curso,
dupla habilitagdo, mudanca de habilitacdo e transferéncia facultativa:

aprovar ementas e programas de novas disciplinas. bem como modificagbes
em disciplinas dos curriculos dos cursos de graduagao do |E;

indicar docentes e/ou servidores técnico-administrativos para representacoes
internas e/ou externas;

criar subcomissbes para tarefes e2specificas da sua algada;
definir critérics e coordenar a avaliagdo interna dos cursos de graduacao;

decidir e opinar sobre outras matérias pertinentes aos cursos de graduacao
oferecidos pelo IE.

Compdem a Congregagéo de Carreira dos Cursos de Graduagéo do |E;
o Vice-Diretor ou o Diretor, como Presidente;

os Coordenadores de Graduagao dos Cursos Diurno. Noturno e a Distancia.
inclusive dos cursos ofertados em consorcio;

um representante discente dos cursos de graduacéo do iE;

um representante docente de cada Unidade Académica da UnB para a qual
0 |E oferece disciplina obrigz‘dria.
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Art. 25.

Xl

Xl

Art. 26.

§12 Nas suas faltas cu impedimentos, os representantes referidos nas
alineas de Il e [V serdc substituidos pelos respectivos suplentes,
eleitos na forma definida para os titulares.

§2¢ Os representantes de cut-zs Unidades referidos nos incisos |ll e IV néo
sao contados para o estabelecimento do quorum minimo para
deliberagéo.

S&o atribuigdes da Congregacéo de Carreira de Cursos de Pos-Graduacéo:
propor politicas para a pés-graduacao;

zelar pela qualidade de ensino de pods-graduacdo e das atividades de
pesqguisa, e definir critérics para sua avaliacao;

propor, avaliar e aprovar programas, projetos, atividades e cursos de pos-
graduacao;

aprovar as ementas e os programas de disciplinas dos cursos de pos-
graduacao, :

proper ao Decanato de Fescuisa ¢ Pos-graduagio os curriculos dos cursos
de pos-graduagao, stricto e lato sensu, bem como suas modificacées:;

homologar a indicagéc de docentes para a coordenagéo de curscs de pés-
graduagao stricto sensu e lato sensu;,

analisar critérios e solicitagbes de credenciamento e recredenciamento de
docentes para atuarem na pds-graduacéo;

indicar docentes para representagbes externas;

homologar bancas de defesa de dissertagées e teses;

criar subcomissdes para tarefas especificas;

indicar o representante do |E na Camara de Pesquisa e Pds-graduacéo;

opinar ou decidir sobre cutroz assunios de sua alcada, em consonancia com
a regulamentagao superior especifica da poés-graduagio.

homologar o Regimento de caca programa de pds-graduacao do |E e zelar
pelo seu cumprimento.

Compdem a Congregagéo de Carraira de Cursos de Pés-Graduacio do |E;
o Diretor ou o Vice-Diretor, come Presidente;
os Cocrdenadores dos Programas de Fos-Graduacao stricto sensu do |E;

um representante dos coordenadores dos cursos de poés-graduacdo /fafo
sensu;
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Art. 27.

Art. 28.

um representante discente dos cursos de pos-graduagao stricto sensu.

Paragrafo Unico. Nas suas faltas ou impedimentos, os representantes
referidos nas alineas Ill e IV serao subsiituidos pelos respectivos suplentes,
eleitos na forma definida para os titulares.

Séao atribuicées do Conselho de Extensao:
propor politicas para a extensan;

zelar pela qualidade das atividades de extensao e definir critérios para sua
avaliacao;

aprovar programas de cursos de extensao;

propor, avaliar e aprovar cursos, projetos, atividades e programas de agao
continuada de extensdo no arnbito do Instituto;

aprovar a indicagao de professores e/ou servidores técnicos para coordenar
programas, projetos, atividades e cursos de extensao;

propor as Congregagbes de Carreira de Cursos do |E atividades de
extensao que contribuam para o aperfeigoamente do processc formador dos
alunos de graduacéo e de pés-graduacgao.

Compdem o Conselho de Extensao do IE:

o Diretor ou o Vice-Diretor corno presidente;

o Coordenador de Extensao do Instituto;

os coordenadores de Extensado dos Departamentos do E;

um representante dos coordenadores de projetos de extensdo de agéo
continuada.

Capitulo IV - Das Coordenagdes de Cursos e de Extensao

Sao atribui¢cbes de cada Coordenador de Graduagao:
representar o |IE na Camara de Ensino de Graduagé&o, quandc designado;

gerenciar agbes relacionadas ao curso de graduagdo que coordena, de
acordo com as deliberagées do Colegiado do Departamento e da
Congregagao de Carreira dos Cursos de Graduacao;

coordenar a preparagdo da lista de oferta de disciplinas para cada periodo
] i .
ietivo;

coordenar ¢ processo de matricuia em disciplinas.
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Art. 30.

Art. 31.

Vi

VI

VIl

participar da Comiss&o de Graduagdo do Departamento.

Paragrafc unico. A indicacao dos Coordenadores de Graduacgao é feita pela
Chefia, ouvido o Colzgiado do Departamento responsavel pela execugédo do
respectivo curso, e homologada pela Congregacao de Carreira dos Cursos
de Graduacgao do |E.

Sao atribuigdes do Coordenador de Extensao do |E:
presidir o Conselho de Extensao;
representar o |IE na Cadmara de Extensao;

gerenciar as agoes relacionadas com as atividades de extensZo, de acordo
com as deliberagdes do Conzelho de Extznsao do IE;

estimular a criagao e garantir a divulgacao de programas, projetos, atividades
e cursos de extensac;

coordenar a avaliagdo dos programas, projetos. atividades e cursos de
extensao.

Paragrafo unico. A indicagdo do Coordenador de Extensdo é feita pela
Diregéo, ouvido o Conselho de Extensdo. e homologada pelo Conselho do
Instituto.

Sao atribuigées do Coordenador de cada Programa de Pos-Graduacéo do
IE:

gerenciar as atividades do respectivo Programa de Pos-Graduagéo;
incentivar a pesquisa o amiito do Programa de Pés-Graduagao;

cumprir e fazer cumprir as deliberagées do Colegiado do Programa de Pos-
Graduacgao;

cumprir e fazer cumprir o Regimento dc Programa de Pés-Graduagéo;

preparar a lista de oferta de disciplinas do Programa de Po6s-Graduagao,
para cada pericdo letivo;

distribuir os recursos financeiros disponiveis de acordo com critérios
definidos pelo Colegiade do respectivo Programa de Pés-Graduagao;

elaborar o relatério anual da CAPES para avaliagdo do Programa de Pés-
Graduacgao;

presidir a Comissao e o Colegiaco do Programa de Poés-Graduagao;

cutras obrigagbes previstas na regulamentacao especifica  para os
Programas de Pés-Graduagao.
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Art. 32.

Art. 33.

Y

VI

VIII

Paragrafo unico. A indicagdo do Coordenador de Pos-Graduacgao é feita pelo
Colegiado do respectivo Pregrama, na forma prevista em Regulamentagao
especifica da Poés-Graduagao, e homologada pela Congregacgao de Carreira
dos Cursos de Pos-Graduagao do |E.

Titulo IV - Das Atividades Docentes e das Comissoes Temporarias

No exercicio da liberdade de catedra, cabe ac Professor definir, nos limites
do conteddo minimo e dos demais parametros contidos nas diretrizes
curriculares dos cursos da Universidade de Brasilia, a abordagem que
considerar adequada as disciplinas, as pesquisas e as demais atividades
académicas sob sua responsabilidade.

Sao deveres dos docantes:

manter os seus dados pessoais atualizados, inclusive o enderego eletrénico,
por meio do qual receberda as convocagfes oficiais e comunicagbes do
Departamento e do Instituto de Ciéncias Exatas, e o seu curricuio na
Plataforma Lattes do CNPq;

cumprir os respectivos encargos de ensino, pesquisa, extensdo e
administrativos nos prazus estabelecidos quando das atribuigdes,
respeitando, em particular, o calendario académico da Universidade de
Brasilia;

observar as normas de convivio e os dispositivos regimentais do
Departamento, do Instituto de Ciéncias Exatas e da Universidade de Brasilia;

enviar para a respectiva Coordenagao, na primeira semana de aulas de cada
periodo letivo, os planos de ensino das disciplinas que Ihe foram atribuidas,
incluindo ementa, formas de avaliagao e bibliografia basica:

comunicar a chefia com antecedéncia sobre eaventuais falias, atrasos e
substituicoes;

participar de comissdes constituidas para o atendimento dos objetivos
institucionais do Instituto e seus respectivos Departamentos, dentre as quais
as de revisao de mengdo e as de revalidacdo de diploma de graduacéo ou
de pos-graduacao;

participar de Comissdes Permanentes e Temporarias do Departamento e do
Instituto, quando designado;

analisar processos de equivaléncia e aproveitamento de créditos relativos as
disciplinas que ministra;
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IX solicitar autorizagao a Chefia para participar de eventos académicos que
impliguem faltas;

X apresentar relatérios das reunides dos ¢rgaos superiores da Universidade
dos quais participe.

Paragrafo unico. Nao serdo admitidas substituicdes de docente por pessoas
que nao componham o corpo docente da Universidade de Brasilia,
ressalvados os estudantes da pds-graduagao regularmente matriculados, os
professores vcluntarios e os pesquisadores colaboradores previamente
aprovados pelos respectivos Colegiados

Art. 34. As ComissGes Temporarias sao criadas por Resolugdo do Diretor ou do
Chefe de Departamento, com aprovagdo pelo Corselho do IE ou pelo
Colegiado do Departamento, respectivamente.

Paragrafo tnico. A missao, estrutura e fungbes de cada Comisséo constarao
da Resolugdo que estabelece a sua criagao, ou de seu anaxo.

Titulo V — Das Disposigées Comuns aos Orgdos Deliberativos do instituto

Art, 35. O Conselho do Instituto, as Congregagdes de Carreira de Cursos, o
Conselho de Extensdo e os Colegiados Departamentais e de Programas de
Pds-Graduagao do Instituto de Ciéncias Exatas, bem como as Comissées
Permanentes constituidas em conformidade com o inciso VIl do Art. 18,
reinem-se por convocagdo de seu Presidente, feita com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas. ou, excepcionalmente, por 2/3 (dois
tergos) dos seus membros, com indicagdo da pauta de assuntos a serem
considerados na reuniao.

§1¢ A antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas pode ser abreviada e a
convocagac formal pode ser dispensada cuando ocorrerem motivos
excepcionais, nos termos ao Art. 48, § 12, do Regimento da UnB.

§2° A convocagao formal sera realizada, preferencialmente, por meio de
correio eletronico. utilizando-se para tanto o enderege indicado pelo
respectivec membro, a qual deve ser tornada publica pelos meios
disponiveis.

§3° Em situagbes de urgéncia ou de excepcionalidade, o dirigente pode
tomar decisCes de compeiéncia do colegiado que preside, ad
referendum desie. submetendo sua decis@o a apreciacdo do colegiado
& reuniao subsequente.

Art. 36. Os ¢rgédos colegiados deliberam com presenca da maioria dos seus
rmembros, exceto nos casos explicitados naste Regimento.



DuB% Universidade de Brasilia

Art. 37.

Art. 38.

Art. 39.

§12 Excluem-se da contagem, para o estabelecimento do qucrum minimo
nas reunides dos colegiados, os casos em que 0 memkbro titular e seu
substituto ou suplente, quando houver, encontrarem-se afastados,
licenciados ou em gozo de férias. '

§2° A votagdo e simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira
forrna sempre que uma das duas outras ndo seja requerida por um ou
mais membros do colegiado, nem esteja expressamentie prevista.

§3¢ O voto e pessoal e intransferivel, ndo se admitindo supléncia, voto por
procuragao, nem gualquer outro tipo de representagdo, salvo para
suplentes dos membros discentes, regularmente censtituidos.

§4¢ Fica vedado o voto de um mesmo representante como integrante de
mais de uma das categorias previstas nos incisos deste artigo.

§52 O Presidente do Conselho e dos Colegiados tem também o voto de
qualidade.

§62 N&o leré direito a voto e podera ser convidade a se retirar do recinto,
iustificadamente, o membro do Conselho ou dos Cclegiados que tiver
interesse direto na matéria em pauta, durante o processo de relatoria,
discussao e votacgéo.

A pauta da reuniao dos colegiados pode ser aiterada no decorrer da reunigo,
com anuéncia deste, para a inclusdo de matérias rotineiras ou de mera
administracao.

Admite-se solicitacdo de vista de processo em pauta, por parte de membro
do Conselho ou de outro 6rgdo Colegiado, antes da deliberacéo formal, com
0 objetivo de apresentar parecer adicional fundamentado.

§1° A solicitacao de vista n&o pode ter objetivo meramente protelatério.

§22 Se a solicitagao de vista for contestada por algum mermibro, o érgéo voia,
como preliminar, a sua concessao.

§32 A vista serd, em principio, concadida em mesa, podendo o 6rgao
deliberativo, se considerar necessario, fixar prazo até a préxima sessac
para @ devoiugao do processo e o prosseguimento da deliberacéo.

As sessbes do Conselho do Instituto, das Congregagdes de Carreira de
Cursos e do Conselho de Extens&o. dos Colegiados Departameniais, bern
como dos demais orgaos colegiados internos ao Instituto de Ciéncias Exatas
serao registradas em atas que, apds aprovadas em sessdo subsequente,
ficardo arquivadas na respectiva Secretaria & deverac ser disponibilizadas
para tcdos 0s membros.
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Art. 40.

Art. 41.

Art. 42.

Arl. 43.

Art. 44.

§12 Quando da publicidade puder resultar violagéo de segredo protegido ou
da intimidade de alguém, os registros correspondentes serdo mantidos
em sigilo.

§2° E facultado a qualquer interessado da Comunidade do IE assistir as
sessdes dos Conselhos ou dos Colegiados, resguardades os assentos
suficientes para os membros efetivos.

E obrigatério o comparecimento dos membros as reunides dos orgaos
deliberativos de que fagam parte.

§12 A auséncia de membro dos Conselhos e dos Colegiados dos
Departamentos, sem justificativa aceita pelo Presidente do 6rgao, em 3
(trés) reunides consecutivas ou em 6 (seis) alternadas, no intersticio de
24 meses, importa a sua suspensdo pelas 3 (trés) reunides
subsequentes, inclusive para efeitos da contagem do quorum minimo.

§22 Da decisao do Presidente sobre aceitagdo de justificativa de falta, cabe
recurso ao Orgac, sendo a decisao deste irrecorrivei.

Na falta ou no impedimento do Presidente de o6rgao deliberativo, a
presidéncia é exercida pelo seu substituto lega!, guando houver, e, na falta
ou no impedimento deste, pelo docente mais antigo do Instituto ¢e Ciéncias
Exatas, entre os membros do érgéao.

Alem de aprovacoes, autorizagbes, homolcgagies e outras decisdes, as
deliberagdes dos érgaos deliberativos podem, conforme sua natureza, tornar
forma de Atos ou Resolucdes baixados pelo seu Presidente.

Titulo VI - Das Disposicoes Gerais e Transitdrias

Este Regimento podera ser alterado sempre que a conveniéncia académica,
administrativa ou estrutural assim ¢ indicar, por decisdo do Conselho do |E,
tomada pela unanimidade dos membros do Conselho, em Reunido
convocada para esse fim com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, apds
ouvir as manifestacdes dos Departamentos do IE.

Este Regimento entra em vigor na data de sua homelogacgéo pelo Conselho
Universitario.



