UNIVERSIDADE DE BRASILIA

GABINETE DO REITOR

ATO DA REITORIA n°J(G§ /94

O PRESIDENTE DA FUNDACAO E REITOR DA
UNIVERSIDADE DE BRASILIA, no uso de suas atribuigdes, e de
acordo com o Artigo 42 do Regimento da Administracdo
Superior da Universidade de Brasilia, aprovado pelo Conselho
Diretor da FUB, em sua 2952 Reunifio Ordindria, realizada em
10/04/86,

R E SOLV E:

I - Extinguir a Secdo de Manutencgdao da
estrutura organizacional da Diretoria do Restaurante
Universitdrio - DRU, do Decanato de Assuntos Comunitdrios -
DAC.

II - Criar na estrutura organizacional da
Diretoria do Restaurante Universitdrio  DRU, do Decanato de

Assuntos Comunitdrios - DAC, o8 seguintes érgdos:

1. Divisdo de Manuteng¢do
2. Divisdo de Compras

3. Divisdo de Almoxarifado

i IT - Atribuir aos Orgdos ora criados, as
seguintes competéncias:

1. A Divisdo de Manutengdo, compete o
planejamento, a coordenagdo e a execug¢do da manutencido do

Restaurante Universitario, compreendendo: ;}
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a) - atendimento de urgéncia as cédmaras
frigorificas, com o apoio do Centro de Manutengdo de
Equipamentos - CME;

b) - atendimentoc de urgéncia nas instalacgdes
elétricas e hidrdulicas;

c) - atendimento de urgéncia gquando da falta
de energia/CEB ou de problemas ligados ao transformador
principal;

d) - manutencdo na conservagao da temperatura
de carrinhos e outros equipamentos de ferro/a¢o da cozinha;

e) - conservagido e reparos de pegqueno porte

nas esquadrias do prédio do RU;

f) - manutenc¢do do sistema de vaporizag¢do das
caldeiras;

g) - manuten¢do e conservag¢ao do Gerador de
reserva;

h) - execugdo de reparos de pequeno porte nos

equipamentos e/ou nas instalagdes do RU;
i) - outras tarefas tipicas da 4&drea de
manutencgdo.

2 A Divisdo de Compras compete o
planejamento, a coordenag¢do, a execugdo e o controle das
atividades relacionadas a aquisig¢do, no mercado nacional, de
material de consumo de uso do Restaurante Universitdrio,
compreendendo:

a) - assessorar a Direc¢d3o em assuntos de sua
adrea;

b) - instruir processos para auxiliar a
Direc¢do em suas decisfes;

) - proceder constante atualizacdo da
especificagdo de materiais de sua responsabilidade;

d) - manter atualizado um cadastro de
fornecedores;

e) - manter atualizado um catdlogo (relagdo)
dos materiais usados no RU; Eég_



UNIVERSIDADE DE BRASILIA

GABINETE DO REITOR

f) - controlar prazos de entrega de
materiais, providenciando a cobranga, gquando for o caso;

g) - propor a aplicag¢do da legislagdo as
firmas faltosas;

h) - proceder a classificagdo e especificacio
dos materiais a serem adquiridos;

i) - proceder a aquisig&o dos materiais
necesséarios a reposicéo do estoque da Divisao de
Almoxarifado, verificando a existéncia de recursos;

i) - proceder a abertura de processos de
licitag¢do na modalidade de Convite, além dos processos com
dispensa e/ou 1inexigibilidade de 1licitacdo, devidamente
autorizados pela DRU;

1) - oferecer suporte técnico e infra-
estrutura necessaria as comissdes de licitacgdo;

m) - marter-se atualizada sobre a legislacédo
pertinente.

3. A Divisdo de Almoxarifado compete o
planejamento, a coordenagdo, a execucdo e o controle das
atividades relativas ao recebimento, conferéncia,
armazenamento e distribuicdo do material de consumo

adquirido para o RU, compreendendo:

a) - assessorar a Diregdo em assuntos de sua
drea;
b) - instruir processos para auxiliar a

administra¢do em suas decisdes;

c) - atualizar-se permanentemente quanto aos
processos de transporte, guarda e armazenamento de
materiais;

d) - propor, ouvido o Servico de Preparo e

Distribuigdo, a politica de estoques (maximo e minimo);
e) - receber, conferir e armazenar o material

de consumo adquirido para o RU;



UNIVERSIDADE DE BRASILIA

GABINETE DO REITOR

f) - controlar os estogques (maximo e minimo)
de materiais de consumo do RU;

g) - entregar, mediante requisigdo, no
horidrio pré-estabelecido, o material de consumo, sob sua

guarda;

h) - entregar, mediante requisicdo, material
eventual ou emergencial, devidamente justificado pelo
requisitante;

1) - verificar, periodicamente, a existéncia

de material em desuso, comunicando a DRU, gquando for o caso;
j) - elaborar demonstrativo fisico/financeiro

mensal da movimenta¢do do material de consumo.

III - Este Ato entrara em vigor na data de

sua assinatura, revogadas as disposicdes em contréario.

Brasilia, p 2 de MM%G 1.994

JOAO CDAUDIO TODOROV

Reitor
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