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Crdia o s4istema de admindistragdo
pairimondicl da Fundagdo Hniven~
sidade de Brasifia.

0 Presddente da Fundacao e Reiiton da Universida-
de de Brasifia, no uso de suas atribuicbes, tendo em vista a
aprovagdo da Mesa Executiva em sua 47a. Reunido, a 27 de agls-
£o de 1971, ad nefenrendum do Conselho Diretor, e  consdderando
a necessidade de se dotar a FUB de um confunto de noamas que x1e
gulem a admindistracde de seu patrimdondo,

RESOLVE:

1. A administragdo pataimoniat da Fundagdo Universdidade de
Brasifia {FUB) passa a ser negida, como sistema, pela pre-
sente nonma,

Integram o adistema 04 seguinites orgdos:

Seavigo de Pataimondio;

Servico de Matendal;

Contadondia Genal;

Secretarias de Unidades de Ensino;

Chefias de Tngaos Administrativos;

Biblioteca Central;

7. Servico de Protegdo ao Patrimondce;

8. Senvdigo de Transporte e Zeladorda;

9, Setdres de Marcenardia, Pintura e Alvenaria do  Servi~
¢o de Obras Complementanes da Prefeitura Univensitaria,
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0 Seavigo de Patrnimonio € o Gngdo central do sistema patrimonial

1. 0 objetive primordial do sdistema € o exencieio integrado e han
monico das seguintes funcoes da administracdo patrimonial: e
gistno, contnle, manutencdo e conservagdo de bens patrimoni -
ais.

Conaidenam-s2 bens patrimoniais, para o disposto nesta nomna, agqué
Les classdficados no Plane de Contas Analitico da FUB, como:

1. Bens moveds
2. Bens {mdveds

0 Seavigo de Patnimonio exercerd suas atrnibuigoes através das  Se-
cdes de Registno , de Contrdle e de Reparvs e Manutencdo de  bens
pathimonials,

1. A Secao de Registro Patrimonial tem pon airibudgoes:

a) hegistran o8 bens patnimoniais inceaporades ac patrimonio da
FUB, ou que eslefam sob sua guwula e utilizagdo;

b) negistran a baixa de bens do patnimonie da FUB;

¢) encaminhar elementos de Ldentificagdo e vafor de bem patrimo
nial @ Contadonia Geral;

d) promover, apds autorizagdo da Vinetoria Executive, seguro de
bens patrimoniais.

2. A Secdo de Controle Patrnimonial tem como atribuigoes desempenhan
as atividades relacionadas com a admindisinragdo de bens  patrémo
niais da FUB ou dagueles que estejam sab sua guanda e utildza
¢do, tais como:
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estabelecen metodos de contndle atravis de inspegdies regu
Lanes e permanentes de bens patrimoniais;

providencian o encaminhamento de bens carentes de repano
ou consento a Secdo de Reparos e Manufencdo;

fornecer subsidios d Seqdo de Registrho Patrnimonial para a
sistematica atualizagdo de seu cadastrho;

contrwlar toda a movimentacdo de bens patrimoniais da FUB,
em tenmos de distribuiclo, emissdo de relagdo de carga,res
ponsabilidade por esta, encaminhamentc para consznio, ne-
colhimento, transferincdla, emprestimo ¢ baixa de responsa
bilidade ;

prestan cofebonragdo aos trabafhos das comissdes de {nvenia
nio,

A Segdo de Reparos e Manutencdo fem pon atrdbulgdes:

aj

b)

el

d)

e)

4l

atenden solicitagde de unidades e Oxgdos da FUB pana Aepa
1o e manutengdo de bend patrimoniais, tais como maquinas
de escneven, aparelios efeiricos e de nednigeragdo e pe -
quenos consentos em movedis de madedina;

promover & xemogdo de Dend carentes de conséato para o Lo
cal de necuperacio, bem como sua devolugdc;

soficitan da Chegia do Servigo providencias no sentido de
se esiabelecen contacto com emprisas ou representantes es
pecializados em consérto ¢ manutencdo de maguinas de es
enitonio e equipamentos utifizados pela FUB, com uista a
assinatura de contratos;

fiscalizan a execugdo ¢ o cumprimenio de contratos de con
servacdo ou manutencdo;

propon & Chegia do Servige medidas que visem a  apernfed
coan seus metodos e suas condigoes de trhabalho;

dan panecer ou opinan quanto d convend@neda de recupera -
cdo de beas patnimoniais, propondo medidas edequadas ao
caso;

,"-.‘
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colaborar com a Secdo de Contrdke Pataimonial, quando
esta promover vidtoniad ou indpegoes de bens patrimo-
niads da FUD;

manten regisiro-nistornico de bens necebidos para con-
dento, assim como 03 heporos reakizados, para  fins
de controfe do estado de consenvagdo dos bens da FUB;
propor d Chegia do Servico o necolhimento de bens
potrimonials considenrados inserviveis ou a sua aliena
cac, jusidficando tal proposia;

solicitan ac Seavico de Matendal pegas pon este man-
tidas em estoque, para §ins de neposicdo em material
500 hecuperagdo.,

DU RECEBIMENTO E REGISTRO

V. 0O dngresso de bens patrnimoniais far-se-a pok:

1. aquisigao;

Z.
3.
4.
5.

doacdo;

emprEsLAne ou cessdo;
dabricagao propria; e
consthugao,
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VI. 08 bens patrimoniais gfabricados pela FUB, por esta adquinidos, od rece
bides pon doacdc sendo registrados no Senvigoe de Patalmonio, anfes de
senem uiibizados ou distribuidos ds unidades ou orgdos.

10

é,

No ato de negistre de bens patrimoniadls movels fabaicados
pela FUB, a unidade gabricante deverd informar ao Seavigo
de Patrimonio a especifdicacde do bem e o valor que Lhe de-
ve sen atribuldo,

. Nos casos de aguisigdo de bem patrnimonial imovel, de  con

clusao de sua construgdo ou de seu recebimento pon doagao,
0 Servige de Pataimonic providenciard o respeciivo cadas -
tho ou Lombamento patrimonial, a wista da documentacdc ha-
bik,

Caberd ao Servico de Patrimonio proceder a avaliacdo  de
bens patrnimoniais moveis ou (moveis que ndo tenham  valor
detenminado, pedendo, para tanto, solicitar a cooperagdo
de pessoas ou orgdos da FUB,

. 04 bens patrimoniais movels ou imoveis, recebidos por em

prZstime ou cedidos em candier Lempordrio & FUB serdo  4e
glstrados ou cadastrados separadamente daqueles de sua pre
priedade.

A unidade da FUE que receber bens patnimondiais pon empris
Timo ou cessdo informard ao Servico de Patnimonio a proce

dencia, especificagdo, quantidade e valor dos bens, para

fins de negisitnro.

A distribuicdo ¢ ¢ wio de bens patrimonials sem o devido
neglstns no Senvige de Patrimonio implicarnd em  apuwragdo
de nesponsabilidades a sen deferminada pefo Dineton
Adminis thativo.
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VA UTILIZACAQ E CONTROLE

VIT. 08 secretdnios ¢ chefes adminisirativos serde, respectivamente, 06 1es
ponsdveds pela carnga patnimoniok nas unidades ¢ ongaos,

Iﬁ

U controle de nesponsabilidade peios bens pataimoniais se-
i efetuade através de nelacdo de carga emiidida em  nome
do nesponsaved pelos bons recebidos,

Serd facubiade aos secredanios e chedes adninistralivos 40
Licitar ao Servigo de Patriminio a emissdo de nelagdo de
carga av nived de depantoments ou segdo,

0 responsavel pefa carga peranie o Sexrvdge de  Patraimonio
deverd sen em quakquer hipbiese, ceupante do cango de pro-
vimento em coudAsdo,

Ao responsdued pela carnga patrimonial caberd o relaciona -
mento com o Servige de Patrimonio para fins de orlentfagdo
quanto 4 nequisicao de bens, recebimento, conferineia, dis
nibuicas, wtilizacao, conservagdo, recuperacao, baixa de
canga, trans fenneda deata ou emprestimo.

VITI, 0 Senvigo de Patrimgnio deverd sen cientificado de imediato quanto a

substituicoes ou agastamentos de responsavedls por bens peatrimoniaiss

1. Somente sead eximido da nesponsabilidade pela canga patni-

monial o nesponddvel que ao transfeni-£a o sew  substituto
oficiatmente designado, tenha obtido quitagao do  Seavigo
de Patrnimonio.

Quando §or zonstatada clguma iniegularidade wno ato da
thans ferneia, o Servigo de Patriminio concederd quitagdo
ao responsdvel apenad quanto aos bens que forem apresenta-

dos em condicoes regulares,
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IX. 0 controle efetivo dos bens patnimoniais da FUB serda nealizady pela
Secdo de Conitndle Pairdmonial, atravis de vistorias ou inspecdes de
rodina,

X. A constatagde de desuso do bem patrimonial ou de sua avaria devera
sen comunicada imedintamente peda unidade vu orgac ao Servigo de Pa-
trimonio.

1.

Z.

Quando o bem patrimonial estiver em desudo, o Seavige de Patad
monio providencioni as medidas cabiveis para §ins de baixa de
responsabididade.,

Ao ser dada a baixa de rcsponsabifidade do bem pon desusc, €s-
te send neeolhddo pelo Seavige de Pataiminiv pans eventual dis
ibuicao a outras areas.

X1, Todo desfocamento de bens petnimoniais entne unidades ow Crgdos serd
healizada com privia comunicagdo ao Senvdgo de Patrimondo.

1.

Caberd ao Servigo de Protegdo ao Patnimbnic impedin o desfoca
mento no campus universitanio de bens patrimoniais e apreende-
~Los, quando a mouimentagdo wio §0x acompashada de um dos  se
guintes documentos:

al nota fiscak;

b} auda de transfenincia;
¢) gula de empnéstimo;

d) auwtonizagde da unddade;
e} nequisdicdo de materniat,

0 deslocamento de bend paindmoniais para fora do campus  und-
vernsitanio o Litubo de emprZsting ou cesddo a Grgde ndo perten
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cente & Flb, devera conten com a autorizagao do vireton Ad
inisirative, cabends ao Seaviqe de Patrimoilo adotar — ab
medidas que s¢ 4izerem necessarias.

Hao se Ancluem no Ltem anierlon os deslocmmentos para repd

L

104 € COnLeNie, cufa saida Lax-se-a com o autorizacde  do
Clicde de Servder de Pataimonie.

OA APURACRO DE TERCGULARIDADL

AT, dm caso de constatacao de <wregularidade como oxtrawo, S.(udsine  ou
danos Anadmnissiveds de bens patiimonials, o Sewvigo de Patrdnonio Lo

mard as segudnies prouvidencias:

1. determiinan prelindinauiente que sefa jedda Lspecdo in Logo
wona se verddieat a extensae de cvento, objedivando dat se
guinedia as mccddas adequedas av casc,

2. soldchilan a wnetonie Adudnistraliva o condtdliuigdo de comis
sao de wisioida paka apwiacdo dod 4ates condlatados, quastdo

Jon 0 caso.

ATTI, A condssao de visiondia send compodda por wi phesddente ¢ mads  dods

meRbros , Aende W do Servics de Paintnondo.
1. Compede a condsade de vistonda
a) solicitar ao Servloo de Patadndndo dades que possam auxi
Llan ein seus thabathos;

b)) emidin Laudo iecndco.

X1V, 0 laude tecnice da comissic de uvistoria confend os seguintes e pain
CLprads elencndos:
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. a 4onte oue dnpomnou a constatagac do eventio;

data dv inlcdo dos trabalios in Loco;

udldade ou 0rgac;
Local;
especdjicagae des bens eni causa;

aunero de foubamento dos bens;

estado dos bens uistoriades ¢ seus hespectives danos;
causa conslatada ou preswnlvel dos danos, avarnias ou extia-

viod;

prcposta, sequade o caso, das seguindes providencias, 4£sofa
das ou concomllapiies:

al
b)
c)
d)

e)
4)
gl

1Q.CUPRAALA0;

aproveltaniento parclal do bei;

alienagdo;

indendizagao a FUs quande apurada clarmiente a responsabi
Lidade pelo prefulzo causade;

vadxe do bem do patrmonio da Fils;

arquivamento do phrocesse;

cos tudgao de comissao de dnquerdio administrative, pa
na apuracao de nesponsabilidade,

A comissao de vistonda poderd paopor & Uiretorda Adninisiraiiva a panti
chpagdo, ent seus Lrabakhos, de pessoas 4isdcas cu juridicas, estraniias
a FUs, ovu a consubta a essas fontes, para efaboraglo do Laudo téenico,
ficando essa meddda condiclonada a inexistencla de pessoat qualddicado

na Flb, ou a sua indisponibilidade.,

U Laugo igenico elaborado pefa comdissdo de visionia send encaminiado &
virelonla Admindstrativa.

A
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Se sugeiida constifudcdo de comissde de Lnquerile udiinis ativo
o ireton Admindisirative encaninhana o Laudo {ECLlco COmt LARECCH
ao Vineton Executivo para dectsdc sobae a Lndiawragdo de mesma,

1. A vnoposia e condssdo de vistorda perna consiifuicao de Comds-~
sae de Lnguirilio pera apuracde de hesponsabilidade send jusid-
fleada quando a mesna nao pudenr ser clara ¢ devidanente apura-
da.,

A dndendzacao @ Flis por prejulzes ou danos causados a beis pathri-

monials de sua propriedade ou sob sua xesponsabitidade, serd sem-

pre eletuada a precos corrigidos ou atualizados, cabendo ao iine-

Lon Adninistrative foman as wedidas cue se jizerem necessariad d

regulanicade da s4tuagaos

san prejulzo das providinedlas proposias pela condssac de vislonda,
wodendo sen apbicadas outras sancdes cabiveds no caso.

UA ALTEMACRD E GATXA

serdo passivels de alienagdo, mediante parecen ¢ propodta do Seavd
co de Pataimonio, os bens patrimonials moveis da FUb que se encon-
thai @i desuso ou obsoletos ou, ainda, cuja recuperacdo se toane
Anpossivel ou Linvidvel,

A proposta de alienacde de bens movedls deverd sen encadnhada pedo
Servdco de Patniménie a Dinetornda Administrativa,

. A alienagcao de bens moveis proposia pele Servigo de Patriiionio
sena autorizada:

[



XX11.

XX111.

XXTV,

XXV,

XAVI.

XXVIT,

11

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

GARBINEVE D7 RE}TOR

a) pelo Dirneton Adminisinative, se de vaketr ad€ dez (10) sa-
Lanios mAlnimes;
v} pedo vineton Cxeculdve, se de valon acima de dez {10} e ate

cem {100) safanios windies;
¢} pelo Presdidente da FUL, se de vaker acona de cesi {100) saka
HLOS ANRANOS .

Juadquen propestd de aldienacdo de bens patrinonials Gidveds devera
sen submetida a apreclagae e deliberagdo do Conseliio Yireton da Flo,

Autonizada a alienagao de bens patiinoniads, cabera ao Direlon Ad-
MALS LMATAve condtituln comisslo de alienagde, no caso da alinca

"a" do Ltem XXI, e ao vdreton Cxeculdvo wos cases das alineas b
e Yo" desse mesmo Ltem,

0 Servico de Patrninionie jomnecera ¢ comissdo de alienagao, dades ou
subsidios refenentes acs vens objeics de alienagao.

A allenagde tac Lege ejefuada, send aowebogada pede Presddente da
Fls se se tratan de bens moveds, ¢ pele Conselhc Vineton, se we
bens Gnoveds,

A baixa de vew patriionial da Flu dar-se-a en decomrencia de akiena

cao ou perda,

1, caraclenizan a pewda do ban, para efedlo do disposto nesdu
nowna, enthe outnos, b seguinies eventos: destrulgae Ao
tal, roubo ou extravio definitive.

A vaixa send dada pelo Servico de Patrimondio, apos a homofogagdo do

nespeclivo processo,
\//QALZ//
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00 TVENTARIO
AXVITI. 0 Senvdgo de Vatrnimondo, athavés de surd afividades regubares, in-
ventardana todos os bens patndnonials da FUG,

XXIX, 0 faventdnio a scn apresentade pefo Seiwdgo de Fatadnenio, ne finak
de cada exerclcdo fdnanceiie, Lexd por base os dades cefelados pe-

Las Comissoes de laventario,

AKX, 08 menibios Wdas comdisoes de Anvealanio serndo fndteadus pede  Chefe
do Seavice de Vaindmonio e nomeades pedo Direton Administrative,

1. As comdssces de lnvendardlo Acndo composlad Lol

al Thesddende;
b} vods membros, sende wy de unddade visioniadd.

7. As comdssdes de Lnventdrdo sdo competentes paras

a) solicdltan ar representanie wa wuldade vistorniada elementos
ae controle Aaferwio e a aelacdo «e cangd.

b) emitin relacdo de cerae de cada wildade apds o Lnventario;

¢) sobicitan a abertura de safas e de dependéncias para o desem
penito de suas atrnibulicdes;

¢) Anventardian, quonte & exdsitncia, coaservacds ¢ quantidade,
04 vens patndmoniads da Fls;

¢) propor ao servigo de Patrdaonic o desdgnacac de comissco de
wis fonda pera apurarn Annegulenidades, sdndstho, extravio ou
danes em besnd palririondiads,

w?
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As comdsaoes de dnventando serdo nomeadas, anuabienie, atl o ala
20 de dezeiiwko,

1. As conlbsoes de {nventaric executanae suas aldvidades ate o dda
10 de janeiro do ate subsequente ao de sua consLALULgao,

As condssbes de inventinio, de posse do ato de consiituicao, darido
ediencda as unidades, subunddades e Shgacs da Fls, com andecedincda
mlnima de 72 horas da deta e nena do infedo de seus trabalios,

1. As wildades, subwiidades ¢ rgdos, apsos o heceblneato da comwid-
cagle das comissoes de Laveatandic, towmarde Lodas as medi{das neces
Aanias a hin de possicliitan a nealdzacdo do Laveatando,

A
05 thabalhiosd das comdssoes de {nventario serao realizados sob onien
tagao e coondenagdo do Servico de atrimbnic, cabende-2hes entre ou
tras atdividades:

1. conferinedia de bens patrdionials relacicnados pelo Servdice de Pa
tdiiondo, coil o exdatentes na wildade vistorlada, procedento ao
exane quanto @ especificacdo, quandddade e esiade de conservagao,

2. invenlarien e phopor negulanizagdo dos bens patrnioniads nao cons
tantes da refagao do seavico de Patnimindo que porventura ainda
Ae encontren sem regisine adequado,

03 Gens patriionials aiprestades de uma para oulra wildade sendo 4An

venlarniacos no Loeal wn que estefan fisdicanieni{e, jazendo-se, nesse
caso, a devida nessalva na 4icha paoprid,
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XXXV, Flea vedado ¢ emprisfino de bens patrduoniadls a Grgdo nao pertencen
te d Fli con data de devofugds posterion a 20 de dezembio,

1. Caso akguii ven patrdmendad enpyesiedo nde sefa develvido na data
Lonite, sena dade 4 unddace que ¢ enpresiow, o praze e 24 aonras,
a pantln da constatacdo do fefu, para apresentacac do besg,

2. Vencddo ¢ prdze de cpresentacds do bem, sen fusddgicativa da und
dade que ¢ enpresiou, a comissao consduesand ¢ bew coie exiravia
do ¢ propord ao Seavdioo de Patidnonio o devdda fidendzagdo,

3. 0 Senvico de vatulmondo encanlifivd ao virelon Adiidinls trative  a
pacposta da conissdo de Lnvenidilo, sugerindo-ihe que o Aesporsd
ved peko Do petilnonial exiraviade (edendze 2 Fiu, @ precos cor

gidos ou atuaidzados.,

XXVI.  Ficam vedades empndstinos o inansjenfncias de bons patrdnondals a par
T da aata do nlece dos trebelios dehr conddstes de dnventdrde, il

¢ oo de suas asiuidades.

LAVIT, Teundinauos ob tratalios de Laveaddrtic, as coulssoes deverte aoreset
fan ao Setvdgo de Paiadnonio 0s avcwdetod gque Laes joram jornecidos
pPaAd a congendneda, como alestade pelo Levantamcnte (adce dos beis
pataiiioniadis , das wildades vislorndiadas,

b. As comissoes de {nvendanio encaminhardo ac Seavio de Patradnt -
o, nedatonto contendo as oLsevagGes fellas, Lesl coOMo PROPO -

rae requbarizagoes que Ae jlzerem necesdanids.

CISPOSICOES FINALS

AXAVITT. O Servigo de Patainonio encamdiiiond ao vlrefon Adudndsitrative, pno
2081 para sequre coipreensive total ou parecal dos bens patrliond
als da Fl.s,

\////( tc?y'
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XXX1X. A manutengdo ¢ conservacdo de edificics da FUB ¢ de vel
culeos automofores, sob rew usbo, serdo realizadas, res -
pectivamente, pelos Setores de Pintura ¢ de Alvenarnia do
Senvico de Cbras Complementares e pefo Servigo de Trans
ponte ¢ Zeladonia da Prefelifuna Universitaria.

XL. 0 acenvo da Bibfioteca Centxral sena administrado  pela
Dinetonia disse Ongdo nos ténmos de seu Regimente  prd
prio.,

XLY. Fica nevogada a Resolucdo do Conselho Viretorn n? 11/69,
de 25/10/69.

Bras{fia, 21, de agosto de 1971

/ i
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L AMADEU CURY

Redlton
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